Leitfaden fiir Nutzende von data_UMR,
dem Forschungsdatenrepositorium der Philipps-Universitit Marburg

Vorbemerkungen

Sie konnen in data_UMR Forschungsdaten aller Art, die im Rahmen einer Forschungsta-
tigkeit an der Philipps-Universitat entstanden sind, dauerhaft speichern (fiir mind.
10 Jahre oder ggf. langer), mit Dritten teilen und/oder veroffentlichen.

Die Speicherung erfolgt auf Storage-Systemen im HRZ der Philipps-Universitat Marburg.
Die Anmeldung erfolgt liber die staff- bzw. students-ID. Alle Mitglieder und Angehérigen
der Philipps-Universitat Marburg kénnen data_UMR nutzen. Auswartige Nutzende kon-
nen ggf. eine staff- bzw. students-ID erhalten.

Alle Daten werden in Sammlungen abgelegt. Bitte informieren Sie sich, ob fiir Ihre Ar-
beitsgruppe, Ihr Projekt oder Ihren Fachbereich bereits eine Sammlung angelegt wurde,
die fiir Ihre Daten passend ist. Bei Ihrer ersten Anmeldung wird fiir Sie eine Privatsamm-
lung mit begrenztem Funktionsumfang angelegt. Fiir einzelne Datensatze, die dauerhaft
ohne fachlichen Kontext bleiben, steht die , Allgemeine Sammlung” zur Verfiigung.

Schritt 1: Sammlung

Falls Sie eine neue Sammlung fiir [hre Arbeitsgruppe, Ihr Projekt oder Ihren Fachbereich
anlegen mochten, fiillen Sie bitte das Webformular (https://forms2.uni-mar-
burg.de/de/forschung/antrag-data-umr) aus. Die Benennung einer Sammlungsadmi-
nistration (mindestens 2 Personen) ist erforderlich. Fiir die Sammlungsadministration
steht ein separater Leitfaden zur Verfligung.

Die Einrichtung der Sammlung erfolgt durch die Universitatsbibliothek innerhalb weni-
ger Werktage. Sie erhalten eine E-Mail, sobald die Sammlung eingerichtet ist.

Falls Sie Daten in eine bestehende Sammlung hochladen méchten, miissen Ihnen die ent-
sprechenden Rechte von der Sammlungsadministration eingerdumt werden. In die , All-
gemeine Sammlung” kann ohne weitere Rechteeinraumung direkt eingereicht werden.

Auch in Thre Privatsammlung konnen Sie direkt und ohne weitere Freigabe oder Einrich-
tung einreichen. Datensatze in Ihrer Privatsammlung kdnnen Sie weder mit anderen tei-
len noch veréffentlichen. Sie konnen sie als Ubergangslésung verwenden, wihrend Sie
die Einrichtung einer fachlichen Sammlung veranlassen. Sobald die fachliche Sammlung
eingerichtet wurde, konnen die Datensatze aus Ihrer Privatsammlung in die fachliche
Sammlung verschoben werden.

Schritt 2: Anmelden und Daten einreichen

Bitte melden Sie sich auf https://data.uni-marburg.de tiber den Log-in Button rechts
oben mit Ihrer students- oder staff-ID (Uni-Account) per Shibboleth-Authentifizierung
an. Es ist keine separate Registrierung notig.
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Eine Einreichung beginnen Sie direkt tiber den Link Einreichen auf der Startseite.
Achtung: Wahrend der Einreichung kann die Sprache (Deutsch / Englisch) nicht mehr
gedandert werden.

Im ersten Schritt wahlen Sie zundchst die Sammlung aus, in die Sie die Daten einreichen
mochten. Beachten Sie, dass Sie nur in bestehende Sammlungen einreichen kénnen, fiir
die Sie vorab eine entsprechende Berechtigung von der Universitatsbibliothek oder der
Sammlungsadministration erhalten haben. Falls Sie Daten in Ihre Privatsammlung hoch-
laden mochten, wahlen Sie bei der Einreichung die Sammlung ,User > IHR-
NAME_ID_coll*.

Erscheint die von Ihnen gewiinschte Sammlung nicht in der Auswabhlliste, wenden Sie
sich bitte an die Sammlungsadministration oder an data@uni-marburg.de .

Schritt 3: Beschreiben der Daten

Die beschreibenden Metadaten dienen dazu, Ihre Daten besser recherchierbar und sicht-
bar zu machen. Folgende Angaben werden bei der Erfassung Ihrer Forschungsdaten ab-
gefragt (Pflichtfelder sind mit * versehen und grau unterlegt):

*Titel Bezeichnung fiir den gesamten Datensatz als Freitext

*Einreichende Person(en) Name, Vorname und Titel, Zugehodrigkeit und ggf. ID der ein-
reichenden Person

Weitere Beteiligte Weitere fiir den Inhalt verantwortliche Personen oder Kérper-
schaften

*Zugehorigkeit der Daten Institutionelle Zugehorigkeit der eingereichten Daten (FB)

Herausgeber Fir die Veroffentlichung oder Verbreitung verantwortliche
Personen oder Korperschaften

Datumsangaben Datumsangaben, die mit den Daten in Zusammenhang stehen

Sprache Angaben zur in den Daten verwendeten Sprache

*Dokumententyp Typ der eingereichten Ressourcen. Mehrfachangaben sind
moglich.

Fach, Schlagwort Vergabe von Schlagwortern, Freitext.

DFG-Fach Fachzugehorigkeit aus der DFG-Fachsystematik
http://www.dfg.de/dfg profil/gremien/fachkollegien/fae-
cher/ auswahlen.

Beziehungen zu verkniipften | Beziehung und eindeutige Kennung der verkniipften Res-

Ressourcen source (z.B. Veroffentlichungen zu den Daten od. in Beziehung

stehende Forschungsdaten) angeben. Zuséatzlich den Typ (z.B.
DOI, URN, ISBN) der Kennung hinterlegen.

Beschreibung Kurzbeschreibung der eingereichten Daten als Freitext
Version Versionsname des Datensatzes als Freitext
Fordernde Einrichtung Name und ID der férdernden Einrichtung
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Schritt 4: Lizenzieren der Daten

Die Bedingungen fiir eine Nachnutzung Ihrer Daten kann iiber die Vergabe einer Lizenz
kenntlich gemacht werden. Sie kdnnen aus den folgenden Lizenzen auswahlen oder eine
andere durch Angabe des Namens und der URL zum Lizenztext hinzufiigen:

Keine Lizenz https://rightsstatements.org/page/InC/1.0/

Creative Commons Attribu- https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/

tion 4.0

Creative Commons Attribu- https://creativecommons.org/licenses/by-nc/4.0/
tion-NonCommercial 4.0

Creative Commons Attribu- https://creativecommons.org/licenses/by-nd/4.0/
tion-NoDerivatives 4.0

Creative Commons Attribu- https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/
tion-Share-Alike 4.0

Creative Commons Attribu- https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd /4.0/

tion-NonCommercial-NoDe-
rivatives 4.0

Creative Commons Attribu- https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
tion-NonCommercial-Share-
Alike 4.0

CCO 1.0 Public Domain Dedi- https://creativecommons.org/publicdomain/zero/1.0/
cation
Open Data Commons Attribu- | http://opendatacommons.org/licenses/by/1.0/
tion License (ODC-By) v1.0
Open Data Commons Open https://opendatacommons.org/licenses/odbl/1.0/
Database License (ODbL) v1.0
Open Data Commons Public https://opendatacommons.org/licenses/pddl/1.0/
Domain Dedication and Li-
cense (PDDL) v1.0

Open Data Commons Database | https://opendatacommons.org/licenses/dbcl/1.0/
Contents License (DbCL) v1.0

MIT License https://opensource.org/licenses/MIT

3-Clause BSD License https://opensource.org/licenses/BSD-3-Clause
(NewBSD)

2-Clause BSD License https://opensource.org/licenses/BSD-2-Clause
(FreeBSD)

GPL - GNU General Public Li- http://www.gnu.org/licenses/gpl-3.0.en.html
cense

LGPL - GNU Lesser General http://www.gnu.org/licenses/Igpl-3.0.en.html
Public License
Apache License http://www.apache.org/licenses/LICENSE-2.0

Die Allianz der Wissenschaftsorganisationen empfiehlt in ihrem »Appell zur Nutzung of-
fener Lizenzen in der Wissenschaft« (2014) die Vergabe von CCO- oder CC-BY-Lizenzen:

http://egfzpublic.gfz-potsdam.de/pubman/item/escidoc:2875895:3 /compo-

nent/escidoc:2875894 /Appell Offene Lizenzen 2014.pdf

Bitte stellen Sie vor der Lizenzierung sicher, dass Sie die entsprechenden Befugnisse zur
Vergabe einer Lizenz fiir alle einzureichenden Daten besitzen. Eine nachtrigliche Ande-
rung der gewahlten Lizenz ist moglich, solange noch kein DOI fiir den Datensatz regis-
triert wurde.
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Schritt 5: Hochladen der Dateien

Sie konnen Datensitze, Bilder, Audiodateien, Videodateien, Modelle, Software und sons-
tige Forschungsdaten hochladen. Um Dateien zu iibermitteln, klicken Sie auf Upload oder
ziehen Sie die Dateien per Drag&Drop aus [hrem Datei-Browser in das Upload-Feld. Bitte
laden Sie an dieser Stelle nur Dateien mit einer maximalen Groéf3e von 2 GB hoch. Falls Sie
grofiere Dateien oder Datenmengen hochladen mochten, kontaktieren Sie bitte
data@uni-marburg.de.

Bitte klaren Sie bereits vor der Einreichung, welche Dateien zu einem Datensatz (durch-
suchbarer Eintrag im Repositorium) gehoren sollen. Zusammengehorende Dateien plus
Metadatensatz bilden einen Datensatz im Repositorium. Bei Veroffentlichung kann fiir je-
weils einen Datensatz eine DOI vergeben werden.

In der folgenden Aufstellung erhalten Sie einen Uberblick iiber geeignete und ungeeignete
Dateiformate:

Geeignet zur LZA* von | Geeignet zur Aufbewah- | Ungeeignet zur
mehr als 10 Jahren rung bis zu 10 Jahre Archivierung
Archiv-Pakete TAR --- Z1P
Audio WAV MP3, MP4
Grafik TIFF, PNG, JPG 2000, GIF, BMP, JPEG INDD, EPS
SVG
Tabellen CSV XLSX, ODS XLS
Text PDF/A, TXT, ASC, XML | PDF, RTF, HTML, DOCX, | DOC, PPT
PPTX, ODT, LaTeX
Video Motion JPG 2000, MOV | MP4 WMV

Quelle: Kaden, Ben & Kleineberg, Michael (2018). Guidelines zur Veroffentlichung dissertationsbezogener Forschungs-
daten. Version 1.0.Humboldt-Universitat zu Berlin. DOI: 10.18452/18811
*) Langzeitarchivierung

Ihre Dateien sollten klar und aussagekraftig benannt sein. Dokumentieren Sie die enthal-
tenen Dateien ggf. in einer separaten Textdatei, die Sie mit hochladen.

Schritt 6: Uberpriifen der Angaben

Sie konnen nun alle von Thnen gemachten Angaben iiberpriifen und ggf. korrigieren.
Wenn alles stimmt, lesen Sie die Nutzungsvereinbarung und bestatigen Sie Ihre Zustim-
mung per Hakchen (erforderlich). Anschliefdend schicken Sie mit einem Klick auf , Einrei-
chung abschliefen“ Ihren Datensatz ab.
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Schritt 7: Fertig!

Ihr Datensatz durchlduft die Sammlungskuration (falls vorhanden) und wird anschlie-
3end von der Universitatsbibliothek freigeschaltet. Bitte raumen Sie uns fiir die Freischal-
tung bis zu 3 Werktage Zeit ein. Einreichungen in Privatsammlungen werden unmittelbar
und ohne Kuration freigeschaltet (nur fiir Sie sichtbar). Uber den Link Zur Ubersichtsseite
konnen Sie sich alle Datensatze der betreffenden Sammlung mit Zugangsdatum und dem
Bearbeitungsstatus der Uibermittelten Datensatze anzeigen lassen.

Uber den Link Ein weiteres Dokument einreichen kénnen Sie weitere Datensitze iiber-
mitteln.

Schritt 8: Versionierung

Sie konnen neue Versionen lhrer eingereichten Datensatze hochladen. Wahlen Sie dazu
zundchst den Datensatz an, fiir den Sie eine neue Version hochladen mochten. Klicken Sie
dann in der Navigationsleiste im Reiter ,Kontext“ auf ,Eine neue Version dieses Doku-
mentes anlegen®. Es erscheint ein Freitextfeld. Geben Sie dort eine Erlauterung ein, wes-
halb Sie eine neue Version hochladen, und klicken Sie auf ,Version“. Die Datensatz-Uber-
sichtsseite wird angezeigt; am unteren Ende finden Sie die Schaltflache ,Wiederaufneh-
men“. Wenn Sie darauf klicken, werden Sie direkt zum Einreichungsprozess geleitet, der
mit den Metadaten des Datensatzes vorausgefiillt ist. Priifen Sie, ob die Metadaten weiter-
hin giiltig sind, und dndern Sie sie gegebenenfalls. Im letzten Schritt des Einreichungspro-
zesses konnen Sie wie oben beschrieben die neuen Daten hochladen und die Einreichung
abschlieRRen. Auf der Datensatz-Ubersichtsseite wird nun standardmégig die aktuellste
Version angezeigt. Altere Versionen sind am unteren Ende der Datensatz-Ubersichtsseite
angegeben und verlinkt und kénnen weiterhin aufgerufen werden.

Weitere Hinweise

Sichtbarkeit: Die Sichtbarkeit der eingereichten Daten und Metadaten richtet sich grund-
satzlich nach der Sichtbarkeit der Sammlung, in die eingereicht wurde, kann aber auch
fir einzelne Datensdtze abweichend geregelt werden.

DOI: Fir eingereichte Datensatze konnen Digital Object Identifiers (DOI) vergeben wer-
den. Die Vergabe erfolgt auf Datensatz-Ebene und wird durch die Sammlungsadministra-
tion veranlasst.

Datenschutz: Datenschutzerklarung https://data.uni-marburg.de/page/privacy
Personenbezogene Daten: In der Nutzungsvereinbarung wird das Einverstindnis zur
Verarbeitung und, sofern gewiinscht, weltweiten Veroéffentlichung der in den eingereich-
ten Daten und Metadaten enthaltenen personenbezogenen Daten (in der Regel Titel,
Name, Organisationszugehorigkeit und Kontaktinformation der an der Erstellung betei-
ligten Personen) erteilt. Dariiber hinaus diirfen die abgelieferten Daten und Metadaten
keine weiteren personenbezogenen Daten (z. B. personenbezogene Daten des For-
schungsgegenstands) enthalten.

Nutzungsvereinbarung: https://data.uni-marburg.de/page/agreement

Ansprechpartner
Flir Rickfragen und Anregungen wenden Sie sich bitte an:
data@uni-marburg.de
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